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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 
1.1 Библиотека литературы ограниченного доступа (далее – Специальная 
библиотека) является частью единого фонда Научной библиотеки федерального 
государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 
образования «Ставропольский государственный аграрный университет» (далее – 
университет). 
1.2 Специальная библиотека формируется для удовлетворения профессиональных 
и образовательных потребностей различных категорий пользователей Научной 
библиотеки университета и включает издания учебного, научного, справочного, 
нормативного, методического, ведомственного характера. 
1.3 Фонд Специальной библиотеки создается путем централизованного 
комплектования научной библиотеки академии в координации с кафедрами, 
осуществляющими реализацию основных профессиональных образовательных 
программ (далее - ОПОП). 
1.4 Специальная библиотека формируется в соответствии с Тематическим планом 
комплектования Научной библиотеки, Положением о формировании единого 
библиотечного фонда Научной библиотеки. 
1.5 Настоящее Положение регулирует деятельность Специальной библиотеки, 
определяет содержание ее фондов, функции, порядок выдачи и порядок хранения 
документов. 
  

2. СОДЕРЖАНИЕ ФОНДА СПЕЦИАЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ 
 
2.1 Фонд специальной библиотеки содержит: 

· неопубликованные материалы (диссертации, авторефераты 
диссертаций, и др.); 

· литературу ограниченного распространения и документы с грифом 
«Для служебного пользования»; 

· нормативные правовые документы, регламентирующие деятельность 
профильной службы министерств (ведомств) - заказчиков кадров по 
ОПОП.
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3. ФУНКЦИИ СПЕЦИАЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ 
3.1 Оперативное библиотечно - библиографическое обслуживание 
пользователей документами неограниченного доступа, документами 
ограниченного доступа. 
3.2 Обслуживание пользователей по системе электронной доставки 
документов (ЭДД) и межбиблиотечного абонемента (МБА). 
3.3 Ведение справочно - библиографического аппарата. 
 
4.  ПОРЯДОК ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ 
4.1 Учебные и научные издания неограниченного доступа в печатном и 
электронном виде из фонда Специальной библиотеки выдаются по единому 
читательскому билету через абонемент научной и учебной литературы, 
читальные залы Научной библиотеки согласно Правилам пользования 
Научной библиотекой университета. 
4.2 Обеспечение пользователей документами ограниченного доступа ведется 
по специальному разрешению деканата экономического факультета. 
4.3 Литература на дом не выдается. 
 
5.  ПОРЯДОК ХРАНЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ 
5.1 Документы неограниченного доступа (учебная, научная литература) 
хранятся в фондах абонемента научной и учебной литературы, основного 
книгохранилища, читальных залов Научной библиотеки. 
5.2 Документы ограниченного доступа хранятся на отдельных книжных 
стеллажах и шкафах при условии обеспечения их повышенной сохранности в 
специально отведенном помещении Научной библиотеки. 

 

 

 




